












П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от  «18» августа 2016                                                                   № 1402

г. Тверь


[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление администрации города Твери от 25.05.2012 № 954 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое»

	
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»


ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое», утвержденный постановлением администрации города Твери от 25.05.2012 № 954 (далее – Регламент),  следующие изменения:
1.1. пункт 1.4 изложить в следующей редакции:
«1.4. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.
Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить:
- в администрации Заволжского района в городе Твери по адресу: 170042, город Тверь, улица Горького, дом 130, кабинет 29;
график (режим) работы: вторник, четверг
с 10.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00;
с использованием средств телефонной связи по номерам 8(4822) 52-58-97, факс 8(4822) 55-12-77;
посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию района по адресу: 170042, город Тверь, улица Горького, дом 130;
по электронной почте: zavol@adm.tver.ru;
- в администрации Центрального района в городе Твери по адресу:
170100, город. Тверь, улица Советская, дом 34, кабинет 128;
график (режим) работы: вторник с 10.00 до 13.00, четверг с 14.00 до 17.00;
с использованием средств телефонной связи по номерам: 8(4822) 32-02-61, факс 8(4822) 34-60-71;
посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию района по адресу: 170100, город Тверь, улица Советская, дом 34;
по электронной почте: admcr@adm.tver.ru;
- в администрации Пролетарского района в городе Твери по адресу: 170001, город Тверь, проспект Калинина, дом 62, кабинет 48;
график (режим) работы: вторник с 10.00 до 13.00, четверг с 14.00 до 17.00;
с использованием средств телефонной связи по номерам 8(4822) 42-16-37, факс 8(4822) 42-91-72;
посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию района по адресу: 170001, город Тверь, проспект Калинина, дом 62;
по электронной почте: apr@adm.tver.ru;
- в администрации Московского района в городе Твери по адресу: 170100, город Тверь, площадь Гагарина, дом 3, кабинет 21;
график (режим) работы: вторник с 10.00 до 13.00, четверг с 14.00 до 17.00;
с использованием средств телефонной связи по номерам 8(4822) 32-09-48, факс 8(4822) 32-15-72;
посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию района по адресу: 170100, город Тверь, площадь Гагарина, дом 3;
по электронной почте: admmos@adm.tver.ru;
- на официальном сайте администрации муниципального образования «город Тверь» в сети Интернет: tver.ru;
- на Портале государственных услуг Тверской области, электронный адрес: http://www.pgu.tver.ru/;
- на Портале государственных услуг, электронный адрес: http://www.gosuslugi.ru/ru/;
- на информационном стенде, расположенном непосредственно рядом с кабинетом специалиста администрации района по рассмотрению вопросов перевода (отказа в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующей функции (далее - специалист администрации района).»;
1.2. пункт 2.5 изложить в следующей редакции:
        «2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.1993, № 237);
- Жилищным кодексом Российской Федерации, принятым Государственной Думой Российской Федерации 22.12.2004 («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть 1));
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40);
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);
- Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 27.11.1995, № 48);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005      № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» («Собрание законодательства Российской Федерации», 09.05.2005, № 19);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005      № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» («Собрание законодательства Российской Федерации», 15.08.2005, № 33);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.02.2006, № 6, «Российская газета», 10.02.2006 № 28);
- постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» («Российская газета», 23.10.2003, № 214);
- постановлением Главы администрации города Твери от 04.07.2006 № 2766 «О принятии решений по переводу жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые помещения, по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений в городе Твери»;
- постановлением администрации города Твери от 29.08.2014 № 1043 «О Положении об администрации Заволжского района в городе Твери»;
- постановлением администрации города Твери от 29.08.2014 № 1045 «О Положении об администрации Московского района в городе Твери»;
- постановлением администрации города Твери от 29.08.2014 № 1040 «О Положении об администрации Пролетарского района в городе Твери»;
- постановлением администрации города Твери от 29.08.2014 № 1035 «О Положении об администрации Центрального района в городе Твери» («Вся Тверь», № 63 (5 сентября), 2014);
- распоряжением главы администрации Заволжского района в городе Твери от 18.07.2006 № 182 «О районной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, по согласованию переустройства и перепланировки жилого помещения»;
- распоряжением главы администрации Пролетарского района в городе Твери от 18.07.2006 № 91 «О создании районной комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые помещения, по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений»;
- распоряжением главы администрации Московского района в городе Твери от 17.07.2006 № 187 «О создании комиссии»;
- распоряжением главы администрации Центрального района в городе Твери от 18.07.2006 № 269 «О комиссии по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений при администрации Центрального района».».
1.3. пункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:
	- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тверской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;
	- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.»;
 1.4. пункт 2.13 дополнить абзацем:
«В здании администрации района должны быть созданы условия для беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.
На территории, прилегающей к местонахождению администрации района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Заявители имеют право на свободный бесплатный доступ к парковочным местам.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места).»;
 1.5. наименование раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»;
 1.6. раздел 3 дополнить пунктом 3.1.5 следующего содержания:
«3.1.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр), с которым администрацией города Твери заключено соглашение о взаимодействии.
В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр, порядок и сроки приема и регистрации заявления, а также выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги определяются в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми актами, а также регламентом работы многофункционального центра.»; 
         1.7. в пункте 5.1 слова «каб. № 17» заменить словами «каб. № 9».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.


 Глава администрации города Твери			                       Ю.В. Тимофеев 















